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Vzdélavaci oblast: INFORMACNI A KOMUNIKACNI
TECHNOLOGIE

Vzdélavaci oblast v 1. — 4. ro¢niku nema vlastni samostatny pfedmét, zaci potfebné kompetence
ziskavaji v ramci ostatnich vyuCovacich predmétid. V 5. — 6. ro¢niku je vzdélavaci oblast
realizovana prostfednictvim pfedmétu informatika.

INFORMATIKA

Cilové zameéreni vzdélavaci oblasti

poznani ulohy informaci

porozuméni praci s informaci — vznik, uloZeni, pfenos, zpracovani, vyhledavani, praktické vyuziti
vyuzivani modernich informacnich a komunikaénich technologii

schopnost ovéfit vérohodnost ziskané informace vyuzitim vice zdrojl

schopnost formulovat sv(j poZadavek

vypocetni techniku a vyukovy software vyuzivat ke zvySeni efektivnosti u¢eni

dokazat prezentovat vysledky své prace s vyuzitim vhodného softwaru

respektovani prav duSevniho vilastnictvi

zaujeti odpovédného pfistupu k nevhodnym obsahlm vyskytujicim se na internetu nebo jinych
mediich

« Setrna prace s vypocetni technikou

INFORMATIKA
Charakteristika vyuky

Vzdélavaci oblast Informacni a komunikaéni technologie umoznuje v8em dosahnout zakladni
urovné informacni gramotnosti, ziskat zakladni dovednosti v ovladani vypocetni techniky a
modernich informacnich technologiich, orientovat se ve svéte informaci, pracovat s informacemi,
zpracovat ziskané informace a vyuzit je v dalSim vzdélavani i v praktickém Zivoteé.

Ziskané dovednosti jsou nezbytnym predpokladem uplatnéni na trhu prace, podminkou
k profesnimu ristu, rozvijeni zajmové ¢innosti.

Zvladnuti vypocetni techniky, vyhledavani informaci na internetu a jejich zpracovani umozriuje
realizovat metodu ,uCeni kdekoliv a kdykoliv®, umoznuje vyuziti mnohonasobné vétsiho poctu dat a
informaci bez zatizeni paméti a vhodné doplriuje bézné ucebni texty a pomucky.

Dovednosti ziskané v tomto vzdélavacim oboru umozniuji Zakim aplikovat vypocetni techniku ve
vSech oblastech celého zakladniho vzdélavani a stavaji se jejich soucasti.

Zak s lehkym mentalnim postizenim (LMP) se s digitalnimi technologiemi seznamuje, poznava
jejich zakladni funkce, udi se je ovladat a bezpecné s nimi pracovat. Volba ukoll pro zaka s LMP a
rychlost postupu vychazi z jeho schopnosti a urovné jeho motorického vyvoje. Postupy, ukoly a
podpora zakd s LMP vychazi zrozvoje dovednosti pouzivat technologie k uceni, Cteni, psani,
pocitani, komunikaci, ziskavani informaci. V&e je voleno s ohledem na potiebu jejich zvladnuti pro
dal$i zivot, vzdélavani a pracovni uplatnéni zaka.
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1. stupen — 1. obdobi
1. — 4. roénik

Zaklady prace s pocitacem

* Ovladani mysi — spravné drzeni, klik, dvojklik, tah

* Pouziti vyznamnych klaves — Delete, Backspace, Enter, mezernik

* Nacvik zakladni orientace na klavesnici

» PFihlaseni do Skolni pocditaCové sité, spravné vypnuti pocitace

* Orientace v nabidce Start

*  Vyuziti vyukového softwaru

» Seznameni se zdravotnimi riziky spojenymi s vyuzivanim vypocetni techniky

Vyhledavani informaci a komunikace
» Zakladni orientace v prostfedi internetu

* Vyhledavani pomoci klicového slova ve fulltextu
+ Komunikace pomoci béznych komunikacnich zafizeni

1. stupen — 2. obdobi 5. ro¢nik

Zaklady prace s pocitacem

Vystupy z RVP
Zak:
* vyuziva zakladni standardni funkce pocitace a jeho nejbéznéjsi periferie
* respektuje pravidla bezpecné prace s hardware i software a postupuje poucené v pfipadeé jejich

zavady
» chrani data pred poSkozenim, ztratou a zneuzitim
Zak s LMP:

* ovlada zakladni obsluhu pocitace
* dodrZuje pravidla bezpec¢né a zdravotné nezavadné prdce s vypocetni technikou

Roénikové vystupy z RVP
zak:
* zapne a vypne pocitac, pfihlasi a odhlasi se ze sité
* pojmenuje nejbéznéjsi soucasti a zafizeni pocitace
* seznami se s pojmy hardware — procesor, pevny disk, operacni systém a pamét,
mechanika CD, DVD
* orientuje se na klavesnici
* ovlada uchopeni a tazeni mysi, dvojklik
» uziva funkce klaves Enter, Esc, Backspace, Delete, Shift, Num Lock atd.
*  rozumi pojmu software — program
* orientuje se v dialogovém okné
* ovlada zakladni funkce operacniho systému Windows
*  pouziva vyukoveé programy
* dodrzuje pravidla bezpecné prace s hardware a software
* ochranuje uloZzena data pfed poSkozenim a ztratou
* je seznamen s virovym nebezpedim pfi praci s internetem

» zakladni ¢asti a popis pocitace, typy pocitacl, komponenty pocitace a jejich pojmenovani, jejich
funkce

* prace s klavesnici a mysi

« software pocitaCe, operacni systém Windows — hlavni panel, okna, slozka atd., pravidla bezpecné
prace s pocitatem, ochrana dat
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Vyhledavani informaci a komunikace

Vystupy z RVP
zak:
*  pfi vyhledavani informaci na internetu pouziva jednoduché a vhodné cesty
« vyhledava informace na portalech, v knihovnach a databazich
*  komunikuje pomoci internetu ¢&i jinych béznych komunikaénich zafizeni
Zak s LMP:
*  komunikuje pomoci internetu Ci jinych béZnych komunikacnich zafizeni

Roénikové vystupy z RVP
zak:
e seznami se s pocitaCovou siti internet
* seznamuje se s nejznaméjSimi ¢eskymi vyhledavacimi portaly
» vyhledava informace na internetu
* pracuje s vyhledavacem Google
» zadava kliova slova a formuluje pozadavky pro vyhledavani
*  pouziva internetové stranky skoly
»  zfidi si e-mailovou adresu
*  pfijima e-maily
* odesila e-maily i s pfilozenymi soubory

» internet, zakladni pojmy, typy internetovych prohlizec

* vyhledavani informaci na internetu

» elektronicka posta (e-mail), adresa, struktura e-mailu a prace s nim, bezpec¢nost — ochrana osobnich
udajd

Zpracovani a vyuziti informaci

Vystupy z RVP
zak:
* pracuje s textem a obrazkem v textovém a grafickém editoru
Zak s LMP:
* pracuje s vyukovymi a zabavnymi programy podle pokynu

Roénikové vystupy z RVP
zak:
* ovlada otevreni, zavreni, ulozeni souboru
* pracuje s textovym editorem Word, ovlada psani a mazani textu, format pisma, odstavec
e vytvori obrazek a uloZi jej
*  vytvori textovy a graficky dokument

e prace se souborem, uloZeni, textovy editor Word, psani, kopirovani, formatovani textu
vlozeni a formatovani obrazku
e program malovani
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2. stupen — 3. obdobi 6. roCnik
Zpracovani a vyuziti informaci

Vystupy z RVP

Zak:

ovlada praci s textovymi a grafickymi editory i tabulkovymi editory a vyuziva vhodnych aplikaci
uplatriuje zakladni esteticka a typograficka pravidla pro praci s textem a obrazem

pracuje s informacemi v souladu se zakony o dusevnim vlastnictvi

pouziva informace z rliznych informacénich zdroji a vyhodnocuje jednoduché vztahy mezi udaji
zpracuje a prezentuje na uzivatelské urovni informace v textové, grafické a multimedialni formé

Roénikové vystupy z RVP

Textovy editor Word

spravné pouziva pravidla pfi psani textu (odfadkovani, mezernik, odsazeni, tabulator)
vyuzije schranky pfi praci s textem — pfi kopirovani, pfesouvani

zformatuje text a odstavce

pouzije ozdobné prvky — ozdobné pismo a grafiku

uplatiuje zakladni esteticka a typograficka pravidla pro praci s textem a obrazem

v nastaveni stranky upravi vzhled dokumentu

vytvofi jednoduchou tabulku v textovém editoru

vlozi do dokumentu obrazek a upravi jej dle potfeby

nakresli pomoci nastroji jednoduchy obrazek

Prezentace informaci — PowerPoint

spusti prezentacni program, prohlédne si jiz vytvofenou prezentaci

vyuziva informace z rtznych informacnich zdrojl a zpracuje z nich pfehlednou prezentaci
vlozi do prezentace a upravi obrazek, tabulku, diagram, video a zvuk

nastavi pfechody mezi snimky a efekty k obrazkim a textu

Tabulkovy procesor Excel

Zak:
o vysvétli, k Eemu se uziva tabulkovy editor, jaké informace zpracovava a jmenuje pfiklad takového
editoru
o vysvétli zakladni pojmy — burka, list, typy dat
e provadi zakladni operace s burikami — vyplfiovani, editace
e vytvori tabulku, zformatuje ji
e danou tabulku prezentuje v podobé grafu
e vytvofi jednoduchy vzorec, pomoci néj zpracuje Ciselna data
Ucivo
Textovy editor Word

e psani a editace textu

format odstavce — ohraniCeni, stinovani, odrazky, sloupce
tabulka

dal$i objekty — Wordart, textové pole, automatické tvary
popis prostredi

kreslici nastroje

vybér a editace objektu

zahlavi a zapati

Cislovani stranek
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Prezentace informaci — PowerPoint
e vytvofeni prezentace
e graficka uprava prezentace
e spusténi prezentace

Tabulkovy procesor Excel
e zakladni operace s burikami
e graficka uprava bunky
e format bunky
e formatovani tabulky
e posloupnosti a fady
e jednoduché vzorce
o grafy — vytvareni a prace s grafy

Prirezova témata

Prifezova témata ve vzdélavaci oblasti Informacni a komunikacni technologie jsou realizovana
pfedevdim pfi praci s internetem (vyhledani informace, ovéfeni jeji vérohodnosti, nasledné
zpracovani), pfi praci v textovém, grafickém editoru i tabulkovém procesoru, pfi prezentaci prace.
Dovednost ovladat Siroké moznosti vypocetni techniky Zaci vyuZiji pfi zpracovani samostatnych
praci, referatl, projektll zaméfenych na prufezova témata zadana v ostatnich vyucovacich
pfedmétech.

Vychova k mysleni v evropskych a globalnich souvislostech
- ziskani informaci o zemich Evropa a svéta, o jejich Zivoté a udalostech
- orientace v nabidce vzdélavacich, pracovnich, kulturnich pfilezitosti, navazovani
kontakt(

Multikulturni vychova
- vzajemné vztahy mezi pfisluSniky riznych narodl a etnickych skupin

Environmentalni vychova
- zjistovani aktualnich informaci o stavu Zivotniho prostfedi ve svété i v blizkém okoli
- hledani zplsobU FeSeni ekologickych problém

Medialni vychova
- vyuzivani rliznych zdroju informaci
- ovéfovani jejich vérohodnosti
- vénovani pozornosti vécné spravnosti a pfesnosti sdéleni
- vlastni tvorba textl

Eticka vychova
- ochrana osobnich udaju



